
АДМИНИСТРАЦИЯ СОВХОЗНОГО СЕЛЬСОВЕТА
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.12.2018 № 229
с. Лебедевка

О внесении изменений в постановление администрации 
Совхозного сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
от 23.08.2012 №79 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по приему заявления, 
документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об
общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской
Федерации»,  администрация  Совхозного  сельсовета  Искитимского  района
Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести  в  постановление  администрации  Совхозного  сельсовета
Искитимского  района  Новосибирской  области  от  23.08.2012  №79  «Об
утверждении  административного  регламента  предоставления  муниципальной
услуги по приему заявления, документов, а также постановка на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения:

1.1.  В  Административный  регламент  предоставления  муниципальной
услуги по приему заявления, документов, а также постановка на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях:

1.1.1.  В  пункте  1.5.4  слова  "и  направляется  по  указанному  заявителем
почтовому  адресу  или  по  адресу  электронной  почты,  если  ответ  по  просьбе
заявителя должен быть направлен в форме электронного документа" заменить
на слова ". Ответ на обращение направляется в форме электронного документа
по  адресу  электронной  почты,  указанному  в  обращении,  поступившем  в
администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в
письменной  форме  по  почтовому  адресу,  указанному  в  обращении,
поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме.".

1.1.2. Пункт 2.8 –исключить.
1.1.3. Пункт 2.9 – исключить.
1.1.4. Пункт 2.10 – исключить.
1.1.5. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
"2.7.  Заявитель  предоставляет  следующие  документы  для  получения

муниципальной услуги:

 заявление  

документы, удостоверяющие личность заявителя, а также членов его семьи;

документы,  удостоверяющие  личность  и  подтверждающие  полномочия
представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель
заявителя);
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выписку  из  домовой  книги  по  месту  жительства  либо  иной  документ,
содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, а также
членов его семьи;

Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет представляются:

2.7.1 Малоимущими гражданами:

гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору
социального  найма  или  членом  семьи  нанимателя  жилого  помещения  по
договору социального найма, - договор социального найма указанного жилого
помещения.  В  случае  отсутствия  договора  социального  найма  гражданин
представляет  иной документ,  на  основании которого  может  быть  установлен
факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом
семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на
жилые  помещения,  права  на  которые  не  зарегистрированы  в  Едином
государственном реестре недвижимости;

гражданином,  не  являющимся  нанимателем  жилого  помещения  по
договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения
по договору социального найма либо собственником жилого помещения или
членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий
законное основание владения и (или) пользования жилым помещением;

гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой
формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в
одной  квартире  невозможно,  по перечню тяжелых  форм  хронических
заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной
квартире,  утвержденному постановлением Правительства  Российской
Федерации  от  16.06.2006  N 378  "Об  утверждении  перечня  тяжелых  форм
хронических  заболеваний,  при  которых  невозможно  совместное  проживание
граждан в одной квартире", - медицинская справка о наличии соответствующего
заболевания.

  Гражданами, относящимися к категориям граждан,  имеющим право на
получение мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в
соответствии  с  федеральными  законами,  которыми  полномочия  Российской
Федерации  по  предоставлению  мер  социальной  поддержки  по  обеспечению
жилыми  помещениями  переданы  органам  государственной  власти  субъектов
Российской Федерации:

документы,  предусмотренные абзацами  вторым  -  пятым  подпункта
2.7 административного регламента;

документы,  подтверждающие  отнесение  заявителя  к  предусмотренным
федеральными  законами  категориям  граждан,  в  том  числе  удостоверение
установленного  образца  (при  наличии),  справка,  подтверждающая  факт
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установления  инвалидности  заявителя  либо  члена  его  семьи  (в  случае  если
определение  наличия  инвалидности  необходимо  для  отнесения  заявителя  к
предусмотренным федеральными законами категориям граждан).

2.7.2.  Гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим
право  состоять  на  учете  граждан,  нуждающихся  в  жилых  помещениях,  в
соответствии  с  федеральным  законодательством  и  законодательством
Новосибирской  области,  -  документы,  подтверждающие  это  право,
предусмотренные  федеральным  законодательством  и  законодательством
Новосибирской области.

2.7.3.  В  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия,
осуществляемого  в  порядке  и  сроки,  установленные  законодательством  и
муниципальными  правовыми  актами  муниципального  образования,
запрашиваются следующие документы и (или) информация, если заявитель не
представил их по собственной инициативе:

справка о признании гражданина малоимущим в отношении заявителя (в
случае если заявитель является малоимущим);

выписки  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  о  правах
отдельного  лица  на  имевшиеся  (имеющиеся)  у  него  объекты  недвижимого
имущества за последние пять лет на момент обращения (в отношении заявителя
и  членов  его  семьи)  -  в  Управлении  Федеральной  службы  государственной
регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;

кадастровый  (технический)  паспорт  жилого  помещения,  занимаемого
заявителем  и  членами  его  семьи,  -  в  Новосибирском  филиале  Федерального
государственного  унитарного  предприятия  "Ростехинвентаризация  -
Федеральное  БТИ",  Областном  государственном  унитарном  предприятии
"Технический  центр  учета  объектов  градостроительной  деятельности  и
обеспечения сделок с недвижимостью по Новосибирской области", Управлении
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по
Новосибирской области;

документы,  содержащие  сведения  об  использовании  (неиспользовании)
заявителем и членами его семьи права на приватизацию жилого помещения (в
случае  если  заявитель  и  (или)  члены  его  семьи  после  вступления  в
силу Закона Российской  Федерации  от  04.07.91  N 1541-1  "О  приватизации
жилищного  фонда  в  Российской  Федерации"  проживали  за  пределами
поселения);

решение  уполномоченного  органа  о  признании  жилого  дома  (жилого
помещения) непригодным для проживания (в случае подачи заявления лицом,
проживающим  в  жилом  помещении,  признанном  непригодным  для
проживания).

документы,  подтверждающие  состав  семьи  заявителя  (свидетельство  о
рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об
усыновлении  (удочерении),  решение  органа  опеки  и  попечительства  о
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назначении  гражданина  опекуном  в  отношении  недееспособного
(несовершеннолетнего) лица, решение суда о признании членом семьи);

свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно
имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи).

Документы, указанные в настоящем пункте, заявитель вправе представить
по собственной инициативе.

1.1.6. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:
«2.11.  Запрещается  требовать  от  заявителя  представления  документов  и

информации или осуществления действий,  определенных в части  1 статьи 7
Федерального  закона  от  27  июля  2010  г.  N  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.7. Пункт 2.13 изложить в следующей редакции:
"2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:
1)  не  представлены  предусмотренные частью  4  статьи  52 Жилищного

Кодекса РФ документы, обязанность по представлению которых возложена на
заявителя;

1.1) ответ органа местного самоуправления либо подведомственной органу
местного  самоуправления  организации  на  межведомственный  запрос
свидетельствует  об отсутствии документа  и  (или)  информации,  необходимых
для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в
соответствии  с частью  4  статьи  52  Жилищного  Кодекса  РФ,  если
соответствующий  документ  не  был  представлен  заявителем  по  собственной
инициативе,  за  исключением  случаев,  если  отсутствие  таких  запрашиваемых
документа  или  информации  в  распоряжении  таких  органов  или  организаций
подтверждает  право  соответствующих  граждан  состоять  на  учете  в  качестве
нуждающихся в жилых помещениях;

2)  представлены  документы,  которые  не  подтверждают  право
соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса РФ срок.".
1.1.8. Раздел 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального  центра,  работника  многофункционального
центра,  а  также  организаций,  осуществляющих  функции  по  предоставлению
муниципальных услуг, или их работников.».

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой   в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010
г.  N  210-ФЗ  "Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
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многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в  полном объеме  в  порядке,  определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг";

3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо
осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не
предусмотрено  административным  регламентом  для  предоставления
муниципальной услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено
административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены  административным  регламентом.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в  полном объеме  в  порядке,  определенном частью 1.3
статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг";

6)  затребование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги
платы, не предусмотренной административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010  г.  N  210-ФЗ "Об организации  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг",  или  их  работников  в  исправлении  допущенных  ими
опечаток  и  ошибок в  выданных в результате  предоставления  муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в  полном объеме  в  порядке,  определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг" ;

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам
предоставления муниципальной услуги;

9)  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если
основания приостановления не предусмотрены административным регламентом.
В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем
решений  и  действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих



муниципальных услуг в  полном объеме  в  порядке,  определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг".

10) требование у заявителя при предоставлении   муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались  при  первоначальном отказе  в  приеме  документов,  необходимых
для  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных
и  муниципальных  услуг".  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)
обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке,  определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.2.  Заявители  в  праве  обратиться  с  жалобой  в  письменной  форме  на
бумажном носителе,  в электронной форме в администрацию муниципального
образования,  многофункциональный  центр  либо  в  соответствующий  орган
местного  самоуправления  публично-правового  образования,  являющийся
учредителем  многофункционального  центра,  а  также  в  организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 г.
N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг".  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  администрации,
должностного лица   рассматриваются непосредственно Главой муниципального
образования.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  работника
многофункционального  центра  подаются  руководителю  этого
многофункционального центра.  Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункционального  центра  подаются  учредителю  многофункционального
центра  или  должностному  лицу,  уполномоченному  нормативным  правовым
актом  субъекта  Российской  Федерации.  Жалобы  на  решения  и  действия
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального  закона  от  27  июля  2010  г.  N  210-ФЗ  "Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг"  подаются
руководителям этих организаций.

5.2.1.  Жалоба  может  быть  направлена  по  почте,  через
многофункциональный  центр,  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной  сети  "Интернет",  официального  сайта  органа,
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и
муниципальных  услуг  либо  регионального  портала  государственных  и
муниципальных  услуг,  а  также  может  быть  принята  при  личном  приеме
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального
центра,  работника  многофункционального  центра  может  быть  направлена  по
почте,  с  использованием  информационно-телекоммуникационной  сети
"Интернет",  официального  сайта  многофункционального  центра,  единого
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала
государственных  и  муниципальных  услуг,  а  также  может  быть  принята  при
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личном  приеме  заявителя.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27
июля 2010  г.  N  210-ФЗ "Об организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг", а также их работников может быть направлена по почте,
с  использованием  информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет",
официальных  сайтов  этих  организаций,  единого  портала  государственных  и
муниципальных  услуг  либо  регионального  портала  государственных  и
муниципальных  услуг,  а  также  может  быть  принята  при  личном  приеме
заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,

должностного  лица  органа,   предоставляющего  муниципальную услугу,  либо
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и
(или)  работника,  организаций,  предусмотренных частью  1.1  статьи  16
Федерального  закона  от  27  июля  2010  г.  N  210-ФЗ  "Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)  фамилию, имя,  отчество (последнее -  при наличии),  сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения  заявителя  -  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа,
предоставляющего  муниципальную услугу,  либо  муниципального  служащего,
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27
июля 2010  г.  N  210-ФЗ "Об организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг", их работников;

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и
действием  (бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо
муниципального  служащего,  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра,  организаций,  предусмотренных частью     1.1  
статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг",  их  работников.
Заявителем  могут  быть  представлены  документы  (при  наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования,
многофункциональный  центр,  учредителю  многофункционального  центра,  в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010  г.  N  210-ФЗ "Об организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг", подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в администрации
муниципального  образования,  многофункционального  центра,  организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг",  в  приеме  документов  у  заявителя  либо  в  исправлении  допущенных
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опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено регламентом;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

п.5.5.  административного  регламента,  заявителю  в  письменной  форме  и  по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.6.1.)  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в пункте 5.6. настоящего регламента, дается информация
о  действиях,  осуществляемых  органом,  предоставляющим   муниципальную
услугу,  многофункциональным центром либо организацией,  предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях
незамедлительного  устранения  выявленных  нарушений  при  оказании
государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения   муниципальной
услуги.

5.6.2.)  В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в
ответе  заявителю,  указанном  в  пункте  5.6.  настоящего  регламента,  даются
аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а  также
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения
жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или
преступления  должностное  лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по
рассмотрению  жалоб,  незамедлительно  направляют  имеющиеся  материалы  в
органы прокуратуры.». 

2.  Опубликовать  настоящее  постановление  в  периодичном  печатном
издании Совхозного сельсовета "Вестник Совхозного сельсовета" и разместить
на официальном сайте администрации Совхозного сельсовета.

Глава Совхозного сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области                               Н.Г. Орлов
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